Hercegkuat Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2024. (X.11.) onkormdnyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Hercegkut Kozség Onkormédnyzat képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32, cikk  (2)
bekezdésében meghatédrozott eredeti jogalkoté hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezséket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkormaényzat hivatalos megnevezése: Hercegkat Kézség Onkormanyzat

(2) Az 6nkorményzat székhelye: 3958 Hercegkut, Petéfi Sandor utca 110.

(3) Az dnkorményzat illetékességi teriilete: Hercegkut kizség kozigazgatasi teriilete.

(4) A képvisel6-testiilet hivatalos megnevezése: Hercegkat Kozség Onkorményzatdnak
Képvisel6-testiilete.

(5) A képvisel6testiilet hivatalanak megnevezése: Bodrogolaszi Kozés Onkorményzati Hivatal
(székhelye: Bodrogolaszi, F6 utca 1. ) Hercegkiiti Kirendeltség Hercegkut, Petéfi Sandor utca
110.

2. § (1) Az 6nkorméanyzat jelképei: a cimer és a z4sz16.

(2) Az dnkorményzat cimere: Kerektalpu, tort fehér pajzsban lebeg6 kakas cs6rében arany
szOlofiirtot tart, felette egy szent alak egyik kezében gyermek, masik kezében kereszt.

(3) Az dnkorményzat z4szl6ja: kék-arany szindi, benne az el6z6 bekezdésben leirt cimer.

(4) Az 6nkorményzat intézményeinek felsorolasat a 1. szdmt melléklet tartalmazza. A
kozszolgéltatast nydjté intézményeken a feliratokat német nemzetiségi nyelven is el kell
helyezni.

(5) Az Onkormanyzat hivatalos bélyegzsje: kor alaka bélyegzé Hercegkat Kozség
Onkormanyzat felirattal, kézepén a magyar cimerrel.

2. A képvisel§-testiilet feladat- és hatiskore

3.§ (1) Az Onkorményzat feladat-és hataskorére Magyarorszag helyi énkorményzataircl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) rendelkezései az irdnyadoak,
melynek sorén kodtelez6 és 6nként véllat feladat-és hataskoroket lat el.

(2) Az Onkorményzat feladatellstasa soran - az Motv. 13. §-4ban meghatarozottak szerint -
intézi a helyi koziigyeket, gyakorolja a helyi kézhatalmat és megteremti a helyben biztositand6
kozfeladatok ellatdsanak rendszerét.

(3) Az 6nkorményzat 6nként vallalja az alabbi feladatok ellatasat:

a) kozosségi és versenysport tdmogatasa

b) civil szervez&dések tamogatasa

c) nem kételez6 pénzbeli szocialis ellstasok biztositisa

d) kozbiztonsag fenntartasanak tdmogatdsa

e) els6 lakashoz jutds tamogatésa

f) dnkorményzati 6szténdij timogatés

g) munkahelyi és vendégétkeztetés

(4) Tovébbi feladatok onkéntes vallaldsa el6tt minden esetben el6készité eljarast kell
lefolytatni, amelyben tisztdzni sziikséges a feladat elldtdsanak anyagi, személyi és technikai
feltételeit. Az el6készits eljérast a képvisel6-testiilet dontésétél fiiggden a polgdrmester vagy
az e célra létrehozott ideiglenes bizottsag folytathatja le.

(5) A kozfeladat 6nkéntes felvéllalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthets a képvisels-
testiilet elé, ha tartalmazza a megval6sitasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(6) A Képvisels-testiilet az alabbi feladat- és hataskorok gyakorldsanak jogat a polgdrmesterre
ruhdzza:

a) Dont az 6nkormanyzat célhoz nem kotott, atmenetileg szabad pénzeszkozeinek betétként
torténd lekotésérsl.

b) Hitel igénybevételének kivételével dont az egyéb banki szolgéltatasok igénybevételérsl.




c) Dont a telepiilési tdmogatéds, a koztemetés, a gyermekvallaldsi tdimogatéds és a szocidlisan
raszorul6 személy részére biztositandé étkeztetés, hazi segitségnyjtés elbirdldsa tigyében.
(7) Az atruhdzott hatdskdr gyakorlGja - az e kereten beliil tett - intézkedéseirdl, azok
eredményérél a soron kovetkezé testiileti iilésen beszamol.

3. A képviselS-testiilet miikodése

4. § (1) A képvisel6-testiilet 5 £6b6] all..

(2) A képvisel6testiilet - ide nem értve a kozmeghallgatast - évente legaldbb 6 iilést tart.

(3) A képviselttestiilet a lakossdg, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen téjékoztatdsa, a
fontosabb dontések el6készitése érdekében - szitkség szerint - falugytilést tarthat.

(5) A falugytilés tsszehivasat a polgarmester, a telepiilési képvisels, illetSleg a telepiilésen
miik6do tarsadalmi szervezet kezdeményezheti.

(6) A falugytilést - a képviselG-testiilet dontése alapjan - a polgdrmester hivja tssze.

5. § (1) A polgarmester a képviselS-testiilet iilését altaldban irdsos meghivéval hivja 6ssze. A
meghivé elektronikus forméban is kézbesithet. Az el6re nem tervezhets, azonnali déntést
igényl6 rendkiviili {ilés 6sszehivasa mas moédon (telefonon, széban) is torténhet.

(2) A meghivéhoz csatolni kell az irdsos el6terjesztéseket.

(3) Minden esetben irasos el6terjesztés formdjaban késziil: a) pénziigyi tervek és beszamolok,
b) rendelet tervezetek, c) atfogé programtervek.

(4) A meghivékat tgy kell kikiildeni, hogy azt a képvisel6k legalabb 5 nappal, az
elSterjesztéseket legaldbb 3 nappal az iilés el6tt megkapjak.

(5) A testiileti tilések id6pontjat, helyét és napirendjét az dnkorményzat hirdet6tablajan kozzé
kell tenni a (4) bekezdésben meghatarozott idépontban.

(6) A kozmeghallgatds idSpontjat, helyét és napirendjét legaldbb 5 nappal az iilés el6tt az
6nkorményzat hirdet6tablajan nyilvanossagra kell hozni.

6.§ (1) A képvisel6-testiileti iilésen - a torvényben meghatarozottakon tal - tandcskozasi
joggal vesznek részt:

a) az érintett napirendi pontok el6adéi,

b) akit a polgarmester megjel6l.

(2) A kozségben miikod6 onszervez6dod kozosségek vezetbit - tandcskozasi joggal - meg kell
hivni a tevékenységi koriiket érint6 napirendek targyaldsara. Felsoroldsukat e rendelet 2.
melléklete tartalmazza.

(3) A képvisel6testiilet iilésének vezetése sordn a polgadrmester:

a) megéllapitja (figyelemmel kiséri) a hatdrozatképességet, ha az iilés hatarozatképtelen, 5
napon beliil Gjabb iilést kell 6sszehivni.

b) eléterjeszti a napirendi javaslatot, a napirendrél a képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz;

c) hozzaszolaskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a sz6t;

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezarja a vitat,

e) dontéshozatal el6tt - sziikség szerint - osszefoglalja a vita lényegét, majd szavazdsra bocsatja
a hatarozati javaslatot,

f) szdmszertien megéallapitja a szavazas eredményét, majd kihirdeti a hatdrozatot,

g) tajékoztatdst ad a két iilés kozotti eseményekrs]l, valamint beszamol az atruhazott
hataskdrben tett intézkedésekrol,

h) biztositja a képvisel6k bejelentési és kérdezési joganak gyakorlasat,

i) berekeszti az iilést.

(4) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében a polgarmester:

a) figyelmezteti a hozzaszol6t, aki eltér a targyalt tématol,

b) rendreutasitja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tandsit,

c) ismételt rendbontas esetén a testiilet vita nélkiili déntését koveten - a képvisel6 kivételével
- a terem elhagyasara kotelezheti a rendbontét.

(6) A képviselttestiilet nem hoz ddntést a polgarmester beszamoléjanak elfogadésardl, ha
tovabbi feladatok meghatdrozasat nem tartja sziikségesnek. Ez esetben csak az elfogadés
tényét kell rogziteni a jegyz6konyvben.



7.§ (1) A képvisel6-testiilet tagjait a Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvényben (tovéabbiakban: Motv.) és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban
rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg, illetSleg terhelik.

(2) A képviseld koteles:

a) tevékenyen részt venni a képviselttestiilet munkajdban és ennek érdekében irasban vagy
szoban a polgdrmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud megjelenni,
illetSleg egyéb megbizatésanak teljesitése akadalyba iitkozik;

b) részt venni a testiileti iilések el6készitésében, valamint a kiilonb6z6 vizsgélatokban;

c) a tudomésara jutott allami, szolgalati, iizleti titkot meg6rizni (titoktartasi kitelezettsége a
megbizatdsanak lejarta utan is fennall);

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal;

e)a vele szemben fennallo Osszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenti.

(3) Amennyiben az dnkorményzati képvisel a dontéshozatalbdl valé kizdrésra okot adé
személyes érintettségére vonatkozo - térvény szerinti - bejelentési kotelezettségének nem tesz
eleget és a dontéshozatalban részt vett, tigy a soron kovetkezé képvisel-testiileti iilésen
barmelyik képvisel javaslatara az érintett képvisel6t a dontéshozatalbél utélag ki lehet zarni.
A kizarasrél sz616 javaslatot indokolni kell.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott esetben az érintett képvisels véleményt nyilvanithat,
majd ezt kévetSen a képvisel6-testiilet a dontéshozatalbol valo utélagos kizarasrél vita nélkiil,
mindsitett tobbséggel dont.

(5) A (4) bekezdés szerinti utélagos kizards esetén a képvisel6-testiilet az eredeti hatarozati
javaslatrél vita nélkiil ismételten szavaz.

4. Vita és a dontéshozatal modja

8.§ (1a) A polgarmester a napirendek felett kiilon-kiilon nyit vitdt, amelynek soran: a) az
elterjeszté a vita el6tt kiegészitést tehet. b) az el6adShoz a képvisel6-testiilet tagjai, a
tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, amelyre az elad6é koteles révid
vélaszt adni.

(2) A vita lezarasa utdn, - a dontés el6tt - a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

(3) A polgarmester az el6terjesztésben szerepl6 és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként bocsétja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészits inditvanyokrél dont a testiilet
- az elhangzas sorrendjében -, majd az eredeti hatarozati javaslatrél.

(4) MinSsitett tobbséget igényl6 javaslat elfogadasahoz 3 képviselé-testiileti tag egybehangzé
szavazata sziikséges.

(5) Mindsitett tobbség sziikséges az Métv-ben meghatarozottakon tal:

a) Hataskor gyakorlasédnak atruhdzasahoz és visszavonésahoz,

b) Helyi népszavazas kiirasdhoz,

c) Diszpolgéri cim adoményozasahoz,

d) Hitel felvételéhez,

9. § (1) A képviselStestiilet a nyilt szavazas soran kézfelemeléssel dont.

(2) A képviselS-testiilet név szerinti szavazést tart, ha azt jogszabdly eléirja.

(3) A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k névsorat.
A képvisel¢k feldllva ,igen”, ,nem”, ,tartézkodas” nyilatkozattal szavaznak. A polgarmester
az ABC sorrend szerint szavaz.

(4) A jegyz6 a szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszdmolja és a szavazas
eredményét - névsorral egyitt - atadja az eindknek. A szavazis eredményét az elnok hirdeti
ki. A kiilon hitelesitett névsort a jegyz6kényvhoz kell csatolni.

(5) A titkos szavazés kiilon szavazélapon, arra kijelslt helyiség és urna igénybevételével
torténik. A titkos szavazasrol kiilon jegyz6konyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazéssal eldontend6 kérdést,

b) a szavazas helyét, idejét,




c) a szavazatszed§ bizottsdg tagjainak nevét és tisztségét,

d) a szavazés soran felmeriilt koriillményeket,

e) a szavazas eredményét.

10. § (1) A képviselGtestiilet:

a) rendeletet alkot

b) hatarozatot hoz

(2) Az onkorményzati képvisel6 a képviselStestiilet iilésén hatdrozat meghozataldt széban,
rendelet megalkotdsat irdsban, az iilést megel6z6en legaldbb 8 nappal a polgérmesternél
benytjtva kezdeményezheti. A képvisel6i kezdeményezést, el6terjesztést a képviselStestiilet
iilésén napirendre kell ttizni.

(3) A rendelet alkotdsét a (2) bekezdésben foglalt szabdlyok betartasdval kezdeményezhetik
tovabba:

a) ajegyzo,

b) a teleptilésen mitikd6 civil szervezetek.

(4) A képvisel6testiilet rendeletét az Snkorményzat hirdet6tablajan (Hercegkut, Pet6fi utca
110. ) torténd kifiiggesztéssel kell kihirdetni. A kiftiggesztésrél a jegyz6 gondoskodik. A
kihirdetett rendeleteket az énkorményzat hivatalos honlapjan is k6zzé kell tenni.

(5) A képvisel6-testiilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkiil dont:

a) a napirend meghatarozésarol,

b) iigyrendi kérdésekrol,

c) a két iilés kozott végzett munkérol és az atruhdzott hataskorben hozott dontésekrél sz616
beszamol6 elfogadasard], illetSleg tudomasulvételérsl.

(6) A Képvisel6-testiilet altal hozott hatdrozat jelolése: ,Hercegkit Kozség Onkormanyzat
Képvisel-testiiletének sorszam/évszam arab szdmmal (......) hatdrozata és a hatdrozat cime”.
A sorszamot naptéari évenként 1-gyel kezd6d6 arab szdmmal folyamatosan kell jelolni. A
zérdjelben feltiintetett ddtum a hatdrozat meghozatalanak az id6pontja - hénapja rémai
szammal, napja arab szdmmal -.

(7) A képvisel6-testiilet dontéseir6l nyilvantartést kell vezetni oly médon, hogy abbél a
végrehajtas folyamata is figyelemmel kisérhet6 legyen.

5. A képvisel6-testiilet iiléseinek jegyzdkonyve

11. § (1) A képvisel6-testiilet iiléseinek jegyz6konyvét egy példanyban kell elkésziteni.

(2) A jegyz6konyv mellékletei az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tal:

a) a névszerinti szavazdsroél sz616 nyilatkozatok,

b) titkos szavazasrol késziilt jegyz6kdnyv(ek)

6. A képvisel6testiilet bizottsagai

12. § (1) A képvisels-testiilet Ugyrendi bizottsagot hoz 1étre 3 f6vel. A bizottsag feladatat a
kovetkez6kben hatdrozza meg:

a) a titkos szavazas lebonyolitdsdval kapcsolatos teendék ellatasa, a szavazas eredményének
megéllapitasa,

b) osszeférhetetlenség, illetve méltatlansag megéllapitdsara irdnyulé kezdeményezés
kivizsgélasa,

c) a polgarmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartésa és ellenérzése

13.§ (1) A polgarmester, illetve képvisel6 vagyonnyilatkozata iligyfélfogadéasi id6ben, a
Bodrogolaszi Kozds Onkormanyzati Hivatal Hercegkati Kirendeltségének hivatali
helyiségében tekinthet6 meg.

(2) A betekintési szdndékot - irdsban - a polgarmesterhez kell bejelenteni, aki azt
haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil az Ugyrendi bizottsag elnskéhez
tovabbitja.

(3) Az Ugyrendi bizottsdg elndke a bejelentst harom munkanapon beliil frasban értesiti arrél
az id6pontrél, amikor a vagyonnyilatkozat megtekinthets. Az értesitést gy kell kikiildeni,
hogy azt a bejelent6 legaldbb 8 nappal korabban megkapija.




(4) A vagyonnyilatkozat megtekintése soran a betekint6n kiviil az iigyrendi bizottsdg legalébb
két tagjanak jelen kell lennie.

7. Polgarmester, alpolgirmester, jegyz6, kozos onkormanyzati hivatal

14.§ (1) A polgarmester féallastu foglalkoztatasi jogviszonyban latja el a polgarmesteri
tisztséget.

(2) A polgarmester 6nkorményzattal kapcsolatos feladatai kitléndsen:

a) biztositja a képvisel6-testiilet demokratikus, széles nyilvanossdg melletti miikodését,

b) segiti a képvisel6k munkajat,

c) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,

d) meghatérozza a jegyz6 feladatait a képvisel5-testiilet miikodésével dsszefiiggésben,

e) kapcsolatot tart a telepiilés civil szervezeteivel,

f) el6segiti a lakossdg onkormanyzati feladatokban val6 kdzremtikddését,

g) rendszeres id6kozonként fogad6orat tart,

h) nyilatkozik a sajténak, hirk6z16 szerveknek.

15. § (1) A képvisel&-testiilet 1 f6 alpolgdrmestert valaszt, aki tarsadalmi megbizatasban latja
el feladatait.

(2) Az alpolgarmester helyettesitési feladatain tilmenéen segiti a képviselé-testiileti
rendezvények, lakossdgi férumok megszervezését, a valasztokkal valé kapcsolattartast.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester egyidejii tavolléte, illetve tartos akadalyoztatasuk,
illetve a tisztségek egyidejti betoltetlensége esetén a képvisels-testiilet sszehivésara, az iilés
vezetésére vonatkozoan a hatéskort a legidésebb képvisel6 (korelntk gyakorolja). Tartés
akaddlyoztatdsnak minésiil a 30 napot meghaladé tavollét.

16.§ (1) A  jegyz6 a képviselStestillet —mikddésével kapcsolatban  koteles a
jogszabalysértésekre a figyelmet felhivni, és erre utald jelzését jegyz6konyvbe kell foglalni.
(2) A kozos onkorményzati hivatal a képviselS-testiiletek &ltal elfogadott szervezeti és
mikodési szabélyzat szerint mtikodik, mely részletezi a hivatal feladatait, a munka- és
igyfélfogadas rendjét és idejét, a jegyz6 fogad6orait.

(3) A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejti betdltetlensége, vagy tartés akadalyoztatdsuk
esetén - legfeljebb hat hénap id6tartamra - a jegyz6i feladatokat a jegyzo6i referens latja el.
17.§ (1) A Képvisel6-testiilet a helyi német nemzetiségi Onkorményzat részére, a
nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 80. §-aban
meghatarozottak szerint biztositja az énkormanyzati mitikédés személyi és targyi feltételeit,
szakmai segitséget nytjt, tovdbba gondoskodik a mtiksdéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

(2) Ha jogszabaly a Nemzetiségi Onkorményzat részére valamely dontés meghozatalénal a
kozneveléssel kapcsolatos és a nemzetiségi kulturdlis Snigazgatassal kapcsolatos iigyben
véleményezési vagy egyetértési jogot biztosit, a dontést a Képvisels-testiilet csak a
Nemzetiségi Onkorményzat nyilatkozatdnak kikérését kévetéen hozza meg.

(3) Az Njtv. dltal meghatarozott nemzetiségi jogok, kiilénosen a kollektiv nyelvhasznalat,
oktatés, nevelés, hagyoményépolas és kulttra, a helyi sajto, az esélyegyenléség, tarsadalmi
felzarko6zas és a szocidlis ell4tas kérdéskorében a nemzetiségi lakossagot e minéségében érints
hatarozatot a Képvisel6-testiilet csak az e lakossagot képvisel6 Nemzetiségi Onkormanyzat,
ennek hidnydban a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértésével alkotja meg.

(4) A (2) és (3) bekezdés szerinti déntés meghozatalanak szandékarol irasban kell értesiteni a
Nemzetiségi Onkorményzatot, vagy a teriileti nemzetiségi énkorményzatot

8. Az 6nkormanyzat tarsuldsai

18. § Az 6nkormanyzat

a)  az Abatj-Zemplén Szilardhulladék Gazdélkodasi Onkorményzati Tarsulédsban

b)  aSarospatak és Térsége Onkorményzati Tarsulasban

vesz részt.

(2) Hercegkiit Kozség Onkormanyzatanak térsuldsaira atruhdzott hataskéroket a 3. szami
melléklet tartalmazza.




9. Zar6 rendelkezések

19. § (1) Az SZMSZ a kihirdetése napjan 17 éra 20 perckor 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével hatalyat veszti Hercegkat Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 2/2018. (II. 24.) szamt rendelete a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatr6l.

1, szamii melléklet a 5 /2024. (X.11.) dnkormdnyzati rendelethez
Az Onkormanyzat intézménye
Hercegkati Gyongyszem Német Nemzetiségi Ovoda 3958 Hercegkat, Kossuth Lajos utca 2.
Hercegkati Konyha 3958 Hercegkat, Kossuth Lajos utca 2.

2. szdmui melléklet a 5 /2024. (X.11.) 6nkormdnyzati rendelethez
Onszervez6dé kozosségek
Hercegkutért Kozalapitvany
Hercegkit Gyermekeiért Alapitvany
Freundschaft Vegyeskorus Egyesiilet
Heimat Néptanc Egyesiilet
Hercegkuti Polgarér és Ttizolté Egyesiilet
Hercegkuat Vilagorokségi Pincesorokért Egyestilet
Hercegktiti Tornaclub
Trautsons Bor és Kulturaért Egyesiilet
Hercegkati Erd6szovetkezet
Hercegkdti Rémai Katolikus Egyhazkozség

3. szdmii melléklet a 5 /2024. (X.11.) 6nkormdnyzati rendelethez
Hercegkat Kozség Onkormanyzatanak tarsuldsaira struhazott hataskorok:
1. A Sarospatak és Térsége Onkorményzati Tarsuldsra atruhdzott hataskorok:
11. a tarsult 6nkorméanyzatokndl és az Onkormanyzatok szervezeteinél a Tarsulds
gondoskodik a bels6 ellen6rzés megszervezésérdl, és fenntartasarol.

77 dra 30 perckor a Szerveseti és Miikiodési S zaba_/)/zaz‘ kibirdetésre kerilt.
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ak Jozsef, dr. Stumpf Eniko
= ol gdrmester jegyz6
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Ziradeék:

A rendeletet 2024. oktober 11. napjdn kihirdettem.
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